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Cada miembro del equipo desempeña un papel en mantener las herramientas en buen 
estado. Ya sean herramientas personales o propiedad de la empresa, cuidarlas es parte 
del trabajo.

Ø Cuidar las herramientas no solo se trata de mantenerlas limpias. También se trata de 
seguridad, costos y respeto.

Cuando las herramientas no se cuidan ni se almacenan correctamente, generan peligros:

• Las herramientas dejadas en el suelo se convierten en un riesgo de tropiezo.

• Las herramientas dañadas pueden fallar y causar lesiones.

• Las herramientas fuera de lugar son difíciles de encontrar y causan retrasos.

• Las herramientas dejadas en los pasillos pueden ser atropelladas por equipos o pisadas.

• Las herramientas filosas que quedan expuestas pueden causar cortes o pinchazos.

• Las herramientas eléctricas con baterías conectadas pueden causar incendios.

• Las herramientas sueltas dejadas en escaleras o superficies elevadas pueden caerle a alguien.
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Los hábitos diarios simples pueden ser muy útiles para proteger las herramientas.

Maneja las herramientas con cuidado. Las herramientas no son desechables. No las arrojes al suelo, no las 
dejes en escaleras o repisas, y no permitas que se mojen cuando no estén en uso.

Inspecciona las herramientas antes de usarlas. Revisa si hay grietas, piezas sueltas, cables desgastados o 
protectores faltantes. Las herramientas dañadas deben ser etiquetadas y reportadas. Solo utiliza herramientas 
que estén en condiciones seguras y funcionales.

Usa las herramientas correctamente. Una llave no es un martillo. Un desarmador no es una palanca. El mal 
uso provoca un desgaste más rápido, roturas y posibles lesiones.

Mantén las herramientas limpias. Limpia la grasa, suciedad y mugre después de usarlas. Esto mejora su vida 
útil y rendimiento. Mantenerlas limpias también ayuda a evitar resbalones, facilita la detección de daños y 
asegura que la próxima persona pueda usarlas de manera segura.

Guarda las herramientas después de usarlas. No dejes herramientas tiradas cuando termines la tarea. 
Colocarlas en su lugar protege el equipo y mantiene el área de trabajo limpia y segura para todos.

Enrolla bien los cables y mangueras. No los enrolles demasiado fuerte ni permitas que se doblen. Guárdalos 
de forma que no se aplasten, no sean atropellados ni causen tropiezos.
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Las herramientas mal almacenadas pueden causar peligros o perderse.

Guarda las herramientas. No dejes herramientas ni cables en el suelo cuando termines. Cuelga las 
herramientas en ganchos, devuélvelas a sus estuches o colócalas en estantes designados, donde deben estar.

Usa cajas de herramientas y carritos. Protege las herramientas en traslados y cambios de turno para evitar 
pérdidas o daños. Las cajas de herramientas deben mantenerse cerradas con llave cuando no estén en uso.

Guarda las herramientas en áreas secas y seguras. El agua, los químicos y el calor pueden dañar las 
herramientas. Las eléctricas deben mantenerse secas para evitar fallas.

Mantén organizadas las herramientas compartidas. Si las herramientas se usan entre turnos o equipos, 
asigna lugares de almacenamiento y deja claro dónde va cada cosa. Etiqueta estantes y contenedores para 
reducir confusiones.

Mantén limpias las áreas de almacenamiento. Las herramientas deben ser fáciles de acceder y devolver. Un 
área de almacenamiento desordenada aumenta el riesgo de daño, confusión o lesiones. Limpia regularmente 
las cajas, estantes y contenedores para eliminar residuos y objetos no utilizados.

Revisa el almacenamiento al final de cada turno. Una revisión rápida al final del día ayuda a asegurarse de 
que las herramientas estén en su lugar, bien almacenadas y listas para el siguiente equipo.
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Cuando las herramientas son de la empresa o se comparten, es fácil olvidar su valor.

Respeta los recursos compartidos. Cuando las herramientas están dañadas o faltan, se retrasa todo el equipo. 
Una sola herramienta rota puede detener todo un trabajo.

Ten en cuenta el costo. Incluso las herramientas manuales básicas pueden ser costosas de reemplazar, 
especialmente si se pierden con frecuencia o se deben comprar en grandes cantidades. Las herramientas 
dañadas no solo cuestan dinero para reemplazarlas, también cuestan tiempo, lo que afecta los plazos del 
proyecto y la productividad.

Asume la responsabilidad. Las herramientas de la empresa se comparten para beneficio de todos. Cuidarlas 
es parte de hacer bien el trabajo.

Da el ejemplo. Ya seas un nuevo empleado, un miembro con experiencia o un supervisor, tu comportamiento 
influye en los demás. Mostrar respeto por las herramientas marca el tono para todo el equipo.

Di algo. Si ves que las herramientas se están usando mal, se caen o se lanzan, dilo. No es delatar, es proteger 
el equipo y la seguridad de todos.

No ignores los daños. Si una herramienta está desgastada o defectuosa, retírala del uso, colócale una etiqueta 
y repórtala. Usar una herramienta en mal estado pone en riesgo a todos.
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Una esmeriladora fue dejada en el suelo cerca de una estación de soldadura. Un trabajador la pisó y se torció el 
tobillo. Esto retrasó la producción por 2 horas mientras se limpiaba el área y se documentaba la lesión. La 
esmeriladora debió haberse colocado en una mesa o devuelto a su estuche. Las herramientas en el suelo son 
accidentes esperando a ocurrir.

Cables de extensión fueron amontonados en una esquina. Alguien jaló uno que estaba 
enredado y dañó el enchufe. La herramienta que usaba ese cable no encendió, y hubo que 
traer otro cable desde otro sitio. Guardar los cables correctamente habría ahorrado tiempo y 
evitado el daño.

Un equipo utilizó el mismo juego de desarmadores. Alguien usó uno como palanca y se rompió. La herramienta ya no 
se pudo usar, y el juego de desarmadores quedó incompleto. Usar las herramientas correctamente es importante. 
Evita roturas y conserva el valor del equipo.

Al final de un turno, un equipo dejó varias herramientas eléctricas sobre una plataforma de andamio. Llovió durante 
la noche y las herramientas se mojaron. Por la mañana, dos herramientas no encendieron y una tenía corrosión 
visible alrededor del interruptor. Guardar las herramientas en un lugar seco y seguro habría protegido el equipo y 
evitado el tiempo perdido y los costos de reparación.
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